承德应用技术职业学院"教学质量月"活动方案

为落实《关于进一步加强教风学风建设的通知》精神，切实发挥课堂教学作为人才培养的主渠道作用，规范课堂教学，提高课堂教学质量，结合期中教学检查，学院决定举办"教学质量月"活动。
一、活动目的
聚焦课堂教学，以"查、听、谈、看"的方式，全面掌握教学和管理现状，严格规范课堂教学过程管理，不断改进教学方法，提高教学管理水平，加强教风学风建设，确保教学质量。
二、组织机构
学院成立"教学质量月"活动领导小组，统筹协调活动的全面开展。
组  长：王亚茹
副组长：齐世杰
成  员：谷春书 黄丽丽 何扬 李梦妍 张青松 杨荣辉 纪洪奎 
冯静 田悦妍 支海滨 陈婷 梁井国 
教务处具体负责活动的各项事务。
3、 时间安排
2020年11月5日—12月5日
四、活动内容
（一）学习教学管理相关规定
[bookmark: _GoBack]1.各系部组织教学管理人员和教师学习学院教学管理相关规定，进一步规范教学管理。主要包括《承德应用技术职业学院调、代、停课管理规定》《关于教学违规及事故的认定与处理办法》《学籍管理规定》等。   
2.各系组织学生学习《学籍管理规定》，重点学习课程考核与成绩记录、补考、缓考与旷考、留级等相关规定。   
（二）强化常规检查，规范教学秩序  
 1.检查内容   
（1）检查教师是否严格按照课表安排授课，是否存在迟到、早退、擅自离岗等现象，是否按照相关制度履行调（停）课手续等。   
（2）检查学生出勤率，学生迟到、早退及旷课等情况。
（3）检查学生上课期间是否手机入袋、是否做听课笔记等情况。
（4）检查教学管理是否有疏漏，教学保障是否到位。   
2.检查方式   
（1）系部自查：各系部结合期中教学检查，做好"教学质量月"活动安排，对本系教学运行情况进行全面自查，重点对上述内容进行检查，集中检查每周不少于2次，活动周期内不少于8次。   
（2）学院抽查：教务处、督导办在主管院领导的带领下，对教学运行情况进行抽查，发现并及时解决教学中存在的问题，集中抽查每周不少于2次。    
（三）开展听课评课，提高课堂质量   
1.开展听课活动。
教务处、督导办人员深入课堂一线听课并进行教学资料检查；各系部组织本部门教研室认真开展听课评课活动，要有计划、有组织、重实施、重成效。重点查看教师课堂组织与管理是否得当、教学内容是否合理、教学方法和手段是否先进、教学效果是否良好以及学生课堂表现（学生抬头率）等。听课人员应与授课教师进行充分交流，现场反馈发现的问题并提出建议。系部负责人要带头听课，每周听课不少于2次，教研室主任每周听课不少于2次。
2.检查教学资料。
听课人员利用课间时间对教师教学资料进行检查，重点检查教材、课程标准、授课计划、教案、多媒体课件等教学资料是否完备，填写《承德应用技术职业学院教学资料检查登记表》（见附表1）。   
（四）召开学生座谈会，充分听取学生意见。   
教务处、各系部要组织不同年级学生分别召开学生座谈会，听取学生意见，了解并及时解决教师教学及学生学习中存在的问题，为进一步改善教学环境、提高教学质量打好基础。   
 五、相关要求   
（一）高度重视。课堂教学是提高人才培养质量的重要环节， 开展"教学质量月"活动能有效提升课堂教学质量。各系部应高度重视，认真组织，切实保证活动质量。   
（二）做好落实。各系部应结合学院"教学质量月"活动，积极制定工作方案，组织部门教职工学习教学管理相关规定，深入开展听课评课和教学资料检查工作。活动结束后，要及时总结检查情况，如实反映检查结果，对检查中所暴露出来的问题要及时解决并提出整改意见。同时，将听课记录本、教学资料检查登记表和活动总结交教务处。
（三）结果运用。教务处对检查和听课情况进行汇总，存在问题中涉及教学保障（见附表2）的由教务处统一反馈至相关部门集中解决；涉及教学管理及资料不完善、不规范等问题的由各系部认真组织整改；发现教学事故，及时按照学院教学事故认定与处理办法处理。   

教务处  
 2020年11月5日

附表1：教学资料检查登记表
附表2：教学保障情况登记表














附表1：
教学资料检查登记表（样例）
	序号
	姓名
	系部
	教材
	课程标准
	授课计划
	教案
	课件
	其它

	1
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附表2：
教学保障情况登记表（样例）
	序号
	地点
	存在问题
	所属系部
	检查时间
	检查人

	1
	**楼201
	第一排座椅损坏
	***
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：各系部要对所属教室、实训室统一排查，进行详细登记，以便联系后勤部门进行维修，不填报均视为完好。
